PROCEDURA ODBYCIA PRAKTYK
Il rok, semestr 4

Rok akademicki: 2023 /2024

1. SKONTAKTU] SIE Z PRACODAWCA

Rada:

2. WYPELNI] 3 DOKUMENTY: SKIEROWANIE (1X), POROZUMIENIE O ORGANIZA(]I

Zapoznaj Pracodawce z zakresem merytorycznym praktyk (Ramowy program i

Instrukcja praktyki) i uzyskaj wstepng zgode na odbycie praktyKki.
Ustal termin praktyKki.

Dowiedz sie, kto jest osobg odpowiedzialng za prowadzenie praktyk zawodowych po

stronie Pracodawcy, potrzebne jest: imie i nazwisko oraz nazwa stanowiska

reprezentanta / pelnomocnika firmy / instytucji.

zacznij szuka¢ od marca.

PRAKTYKI (2X), OSWIADCZENIE O UBEZPIECZENIU (1X)

Po wejsciu do zaktadek (adres: https://wh.uz.zgora.pl/ksztalcenie/praktyki) pobierz

i wypemhij formularze: Skierowania (1x), Porozumienia (2x), Oswiadczenie o

ubezpieczeniu (1x)

Na Porozumieniu uzyskaj podpis i piecze¢ Praktykodawcy.

Upewnij sie, Ze wpisane dane sg poprawne.

Wypetione i wydrukowane oryginalne formularze dostarcz do koordynator ds. praktyk

zawodowych na Wydziale Humanistycznym. Prosze nie dostarcza¢ skanow, gdyz takie nie

zostang podpisane.

GDZIE DOSTARCZYC:

Osobiscie do dr Daria Janiszewska-Sienikko, pokoj 243, A-16, al. Wojska Polskiego
69.

droga pocztowa, tylko w usprawiedliwionych przypadkach i za zgoda
koordynatora: dr Daria Janiszewska-Sienko, Instytut Historii Uniwersytetu

Zielonogorskiego, al. Wojska Polskiego 69, 65-762 Zielona Gora.

UWAGA:

Ostateczny termin dostarczenia dokumentow: 21.05.2024 r. (godz. 13:00).




Rada: nie zostawiaj dostarczenia formularzy na ostatnig chwile. Dokladnie sprawdz

wszystkie dane, a w szczeg6lnos$ci daty, podpisy i pieczatki.

3. ODBIERZ PODPISANE OD KOORDYNATORA: SKIEROWANIE, POROZUMIENIE O
ORGANIZA(CJI PRAKTYK
* otrzymasz podpisane przez Prorektor ds. Studenckich: po jednym egzemplarzu

Skierowania i Porozumienia

UWAGA: otrzymujesz jeden egzemplarz Porozumienia (i dostarczasz go do
Praktykodawcy), gdyz drugi egzemplarz pozostaje w Twoich aktach u koordynator praktyk
zawodowych.

4. DOSTARCZ SKIEROWANIE NA PRAKTYKI, POROZUMIENIE O ORGANIZA(JI PRAKTYK
ORAZ UMOWE POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRACODAWCY.
» Zanie$ dokumenty do Pracodawcy.
» Zostaw Skierowanie i Porozumienie u Praktykodawcy (tutaj kwestia Skierowania i

Porozumienia sie konczy).

* Po dopetnieniu tych formalnos$ci mozesz rozpoczac praktyke.

5. ROZPOCZNI] PRAKTYKE

Pamietaj, ze:
e praktyka musi sie odby¢ w terminie wskazanym w Porozumieniu,
e mozesz pracowac max. 8 godzin dziennie,
e tydzien pracy trwa od poniedziatku do piagtku,

e praktyka moze trwac max. 4 tygodnie.

UWAGA: na wszelkie odstepstwa od w/wym. wskazan musisz otrzymaé wczesniejszg

zgode.

6. ODBADZ PRAKTYKE
* Opiekun praktyk wyznaczony przez Praktykodawce ustali z Toba godziny pracy i
zakres obowigzkow.
» Zwieksz swoje szanse na zatrudnienie przez sumienne wykonywanie obowigzkdéw.

* Odbywajac praktyke systematycznie wypetniaj Dziennik praktyk zawodowych.



* Na koniec praktyki popro$ Praktykodawce o wypeienie Zaswiadczenia o odbyciu
praktyk zawodowych z ocena.
* Wypelnij ankiete ewaluacyjna.

* Popros$ Pracodawce o wypelnienie ankiety ewaluacyjne;j.

7. PO ZAKONCZENIU PRAKTYKI
e 716z do koordynatora praktyk zawodowych dokumenty potwierdzajace odbycie
praktyki — w przeciggu tygodnia od ukonczenia praktyki:

Zaswiadczenie o odbytej praktyce z oceng (ocene wystawia opiekun praktyki, ktéry

zostal wyznaczony przez Pracodawce w miejscu odbywania praktyki);

Dziennik praktyk;

ankiete ewaluacyjng wypetniong przez pracodawce;

ankiete ewaluacyjng wypelniong przez studenta.

GDZIE Zt0ZYC DOKUMENTACJE:

e Osobiscie do dr Daria Janiszewska-Sienko, pokéj 243, A-16, al. Wojska Polskiego
69.

e droga pocztowgy, tylko w usprawiedliwionych przypadkach i za zgoda koordynatora:
dr Daria Janiszewska-Sienko, Instytut Historii Uniwersytetu Zielonogérskiego, al.

Wojska Polskiego 69, 65-762 Zielona Gora.

UWAGA: Dokumentacje nalezy dostarczy¢ po ukonczeniu praktyki. Ostateczny termin

ztozenia dokumentéw mija 24.09.2024 r (godz. 13:00).

UWAGA!!! NIETERMINOWE ZLOZENIE PRZEZ STUDENTA DOKUMENTAC]I
POTWIERDZAJACE] ODBYCIE I ZALICZENIE PRAKTYKI, SKUTKUJE NIEZALICZENIEM
PRAKTYKI I TYM SAMEM SKRESLENIEM Z LISTY STUDENTOW!!!

8. Uzyskaj zaliczenie praktyki od koordynatora praktyk
Wopis zaliczeniowy do e-indeksu dokonywany jest zgodnie z programem studiéw dla
poszczegblnych kierunkdéw (w 5 semestrze - zgodnie z programem studidw danego

kierunku).

9. Przerwanie praktyki



W przypadku razacego naruszenia dyscypliny pracy jakim jest niestawienie sie na praktyki
bez podania przyczyny lub otrzymanie oceny niedostatecznej od Praktykodawcy, wobec
studenta beda podjete nastepujace dziatania:
* powiadomienie o zaistniatym fakcie Prorektor ds. Studenckich oraz Dziekan
Wydziatu Humanistycznego;
* brak zaliczenia przedmiotu Praktyka, a w konsekwencji niezaliczenie semestru

studiow.

10. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywania przez studenta innych czynnoSci.
W uzasadnionych przypadkach mozna stara¢ sie o zaliczenie zawodowej praktyki
studenckiej na podstawie 1) zatrudnienia umowa o prace/umowa o dzieto/umowa zlecenie;
2) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej; 3) stazu; 4) wolontariatu; 5) szkolenia; 6)
udziatu w obozie naukowym; 7) udzialu w pracach badawczych, wdrozeniowych lub
artystycznych.

Odpowiedni wniosek jest na w/w stronie z dokumentacjg praktyk. Nalezy go wypemhi¢, a
nastepnie, wraz z dokumentacja od pracodawcy, potwierdzajaca wykonywanie tych

czynnoSci, dostarczy¢ koordynatorowi.



