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Zadaniem praktyki jest m.in.:

zaznajomienie studentdw z organizacjg pracy, obiegiem informacji, strukturg organizacyjna
przedsiebiorstwa, biura, instytucji;

zapoznanie studentdow z realiami w zaktadzie pracy, warunkami pracy, itp.;

pobudzanie zainteresowania studentéw pracg zawodowg w instytucjach/ przedsiebiorstwach
utrzymujacych kontakty z krajami anglojezycznymi w firmach spedycyjnych, turystycznych, biurach
podrézy, mediach, stuzbach celnych, itp.;

nabycie umiejetnosci wykorzystania wiedzy teoretycznej w praktyce oraz poznanie warunkéw
panujgcych na rynku pracy;

konfrontacja zdobytej wiedzy z praktyczng dziatalnoscig zawodowg;

zaznajomienie z podstawowymi przepisami dyscypliny pracy;

obserwacja postepu cywilizacyjnego (technicznego) w zaktadach pracy;

zaznajomienie ze wszelkimi czynnikami natury ekonomicznej i socjologicznej, ktére majg wptyw na
przebieg pracy i kariery zawodowej,

poszerzanie wiedzy i umiejetnosci jezykowych, ttumaczeniowych, komunikacyjnych i spotecznych.

W zwigzku ze specyfika specjalnosci, proponuje sie w ramach praktyk zaangazowanie studenta w

wykonanie nastepujacych czynnosci:

ttumaczenia ustne i pisemne, specjalistyczne i niespecjalistyczne (z jezyka angielskiego na polski i
vice versa);

ttumaczenia pisemne: ttumaczenie réznych typdéw dokumentéw dla potrzeb instytucji
(korespondencji mailowej, listdw, broszur, informatoréow, umoéw, dokumentacji technicznej, itp.);
odbieranie telefondw, umawianie spotkan, przygotowywanie podrdzy stuzbowych (rezerwacja
lotéw, samochoddéw, hoteli, zakup ubezpieczenia), pomoc w przygotowaniu prezentacji;

analiza i opracowywanie teksow w jezyku angielskim;

analiza ofert w jezyku angielskim, wsparcie w dziale zakupdéw/ sprzedazy;

przygotowanie dokumentéw w jezyku angielskim;

wsparcie w organizacji pobytu obcokrajowcow;

przygotowywanie korespondencji w jezyku angielskim;

wsparcie w organizacji wydarzen kulturowych, eventow;

zbieranie, analiza i organizacja informacji w jezyku angielskim;

pomoc w komunikacji z partnerami anglojezycznymi;

pozyskiwanie informacji: wyszukiwanie interesujgcych pracodawce informacji, np. na stronach
internetowych;

przygotowanie wypowiedzi ustnych w jezyku angielskim;

uczestniczenie w czasie rozmoéw;



e wykorzystanie sprzetu komputerowego w pracy instytucji/ przedsiebiorstwa/ biura ttumaczen (w
zakresie edycji tekstéw).

W zwigzku z charakterystyka specjalnosci, proponuje sie w ramach praktyk zaangazowanie studentéow w
dziatania nastepujacych dziatéw w administracji, ustugach i firmach:

e sekretariat

e dziat zakupdw i sprzedazy

e dziat przygotowania produkcji/ utrzymanie ruchu
e dziat finansowy

e dziat personalny

jak i w firmach turystycznych, firmach spedycyjnych, biurach podrézy, mediach, stuzbach celnych,
instytucjach kulturowych, instytucjach zajmujgcych sie komunikacjg i wspdtpracg z zagranicg, urzedach,
administracji, biurach ttumaczen, firmach reklamowych, instytucjach kultury, etc.
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1. Celem praktyk zawodowych na specjalnosci Translatoryka (jezyk angielski) (Instytut Neofilologii, UZ)

jest:

zaznajomienie studentdw z organizacjg pracy, obiegiem informacji, strukturg organizacyjng
przedsiebiorstwa, biura, instytucji;

zapoznanie studentow z realiami w zaktadzie pracy, warunkami pracy, itp.;

pobudzanie zainteresowania studentdw pracg zawodowg w instytucjach/ przedsiebiorstwach
utrzymujacych kontakty z krajami anglojezycznymi w firmach spedycyjnych, turystycznych, biurach
podrdzy, mediach, stuzbach celnych, itp.;

nabycie umiejetnosci wykorzystania wiedzy teoretycznej w praktyce oraz poznanie warunkéw
panujgcych na rynku pracy;

konfrontacja zdobytej wiedzy z praktyczng dziatalnoscig zawodowsg;

zaznajomienie z podstawowymi przepisami dyscypliny pracy;

obserwacja postepu cywilizacyjnego (technicznego) w zaktadach pracy;

zaznajomienie ze wszelkimi czynnikami natury ekonomicznej i socjologicznej, ktére majg wptyw na
przebieg pracy i kariery zawodowej,

poszerzanie wiedzy i umiejetnosci jezykowych, ttumaczeniowych, komunikacyjnych i spotecznych.

2. Zakres merytoryczny:

Podczas praktyki student powinien wykaza¢ swojg wiedze i umiejetnosci w zakresie nastepujacych

czynnosci:

ttumaczenia ustne i pisemne, specjalistyczne i niespecjalistyczne (z jezyka angielskiego na polski i
vice versa);

ttumaczenia pisemne: ttumaczenie réznych typow dokumentéw dla potrzeb instytucji
(korespondencji mailowej, listdw, broszur, informatoréw, umoéw, dokumentacji technicznej, itp.);
odbieranie telefonéw, umawianie spotkan, przygotowywanie podrézy stuzbowych (rezerwacja
lotéw, samochoddw, hoteli, zakup ubezpieczenia), pomoc w przygotowaniu prezentacji;

analiza i opracowywanie teksow w jezyku angielskim;

analiza ofert w jezyku angielskim, wsparcie w dziale zakupow/ sprzedazy;

przygotowanie dokumentéw w jezyku angielskim;

wsparcie w organizacji pobytu obcokrajowcow;

przygotowywanie korespondencji w jezyku angielskim;

wsparcie w organizacji wydarzen kulturowych, eventow;

zbieranie, analiza i organizacja informacji w jezyku angielskim;

pomoc w komunikacji z partnerami anglojezycznymi;

pozyskiwanie informacji: wyszukiwanie interesujgcych pracodawce informacji, np. na stronach
internetowych;

przygotowanie wypowiedzi ustnych w jezyku angielskim;



® uczestniczenie w czasie rozmoéw;
e wykorzystanie sprzetu komputerowego w pracy instytucji/ przedsiebiorstwa/ biura ttumaczen (w
zakresie edycji tekstow).

3. Okres i czas trwania praktyki:

e |l rok (IV semestr, okres wakacyjny);
e 90 godzin (studia stacjonarne i niestacjonarne);
¢ maksymalnie 4 tygodnie (zachowana ciggtos¢; maksymalnie 8 godzin dziennie).

4. Miejsce praktyki:

Studenci odbywajg praktyke w przedsiebiorstwie/ instytucji publicznej w miejscu zaproponowanym przez
studenta i zaakceptowanym przez Wydziatowego koordynatora zawodowych praktyk studenckich.

W zwigzku z charakterystyka specjalnosci, proponuje sie w ramach praktyk zaangazowanie studentéow w
dziatania nastepujacych dziatéw w administracji, ustugach i firmach:

e sekretariat

e dziat zakupdw i sprzedazy

e dziat przygotowania produkcji/ utrzymanie ruchu
e dziat finansowy

e dziat personalny

jak i w firmach turystycznych, firmach spedycyjnych, biurach podrdézy, mediach, stuzbach celnych,
instytucjach kulturowych, instytucjach zajmujgcych sie komunikacjg i wspdtpracg z zagranicg, urzedach,
administracji, biurach ttumaczen, firmach reklamowych, instytucjach kultury, etc.

5. Warunki pracy:

W czasie odbywania praktyki student podlega obowigzujgcym w instytucji zasadom, przepisom BHP i
dyscyplinie pracy. Uczelnia nie optaca praktyk.

6. Kryteria zaliczenia praktyki:

e zaliczenia praktyki dokonuje Wydziatowy koordynator zawodowych praktyk studenckich, w oparciu
o dokumentacje wymieniong w punkcie 7;

e podstawg do zaliczenia praktyki jest udokumentowane wykonanie prac, zadan i obowigzkow,
obejmujgcych swoim zakresem podpunkty wymienione w punkcie 2;

e praktyka zaliczana jest przez dokonanie wpisu do indeksu;

e wpisu dokonuje sie zgodnie z wytycznymi Ramowego Programu Studiow.

7. Dokumentacja obowiazujaca studenta:

» Skierowanie na odbycie praktyki;

* Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk studenckich (na podstawie skierowania uczelni,
podpisane przez obie strony porozumienia jeszcze przed rozpoczeciem praktyki);

* Zaswiadczenie o odbytej praktyce zawodowej z oceng (w tym opinia i ocena wystawiona w miejscu
obowigzywania praktyki);

* Sprawozdanie z odbytej praktyki;

* Dziennik praktyk.



Wszystkie dokumenty dostepne sg na stronie: http://www.wh.uz.zgora.pl/index.php/studia-i-
studenci/praktyki/praktyki-zawodowe.



